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1. ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ

1.1. Настоящие правила внутреннего трудового распорядка, в дальнейшем по тексту
именуемые «Правила» в соответствии со статьей 190 Трудового кодекса РФ определяют
трудовой распорядок в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном
учреждении детского сада с.Грабово.

1.2. Правила вводятся в детском саду с целью укрепления трудовой дисциплины,
рационального использования рабочего времени, а также улучшения работы членов
коллектива детского сада.
         1.3. Настоящие Правила  устанавливают порядок приема и увольнения работников,
основные права, обязанности и ответственность сторон трудового договора, режим
работы, время отдыха, применяемые к работникам меры поощрения и взыскания, а также
иные вопросы регулирования трудовых отношений у данного работодателя.

1.4. Трудовые обязанности и права работников детского сада конкретизируются в
должностных инструкциях.

1.5. Вопросы, связанные с применением Правил, решаются работодателем в
пределах предоставленных ему прав.

1.6. Правила доводятся до сведения каждого работника под роспись и являются
обязательными для всех работающих детского сада.

1.7. Настоящие Правила утверждает заведующий с учетом мнения
представительного органа  профсоюзной организации.

1.8. Правила вывешиваются на видном  и доступном для чтения месте.

2. ПОРЯДОК ПРИЕМА, ПЕРЕВОДА И УВОЛЬНЕНИЯ РАБОТНИКОВ

2.1. Прием на работу в Учреждение производится на основании трудового договора.
2.2.  При приеме в Учреждение лицо, поступающее на работу, обязано предъявить:
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

        - трудовую книжку и (или) сведения о трудовой деятельности (статья 66.1 ТК РФ), за
исключением случаев, если трудовой договор заключается впервые;

- документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального
(персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа;

- документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на
военную службу;

- документ об образовании, о квалификации или наличии специальных знаний - при
поступлении на работу, требующую специальных знаний или специальной подготовки;

- справку о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования
либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим основаниям,
выданную в порядке и по форме, которые устанавливаются федеральным органом
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних
дел;

Прием на работу без указанных документов не производится.

 2.3. При заключении трудового договора впервые работодателем оформляется трудовая
книжка (за исключением случаев, если в соответствии с ТК РФ или иным федеральным
законом трудовая книжка на работника не оформляется). В случае, если на лицо,
поступающее на работу впервые, не был открыт индивидуальный лицевой счет,
работодателем представляются в соответствующий территориальный орган Фонда
пенсионного и социального страхования Российской Федерации сведения, необходимые
для регистрации указанного лица в системе индивидуального (персонифицированного)
учета.
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В случае отсутствия у лица, поступающего на работу, трудовой книжки в связи с ее
утратой, повреждением или по иной причине работодатель обязан по письменному
заявлению этого лица (с указанием причины отсутствия трудовой книжки) оформить
новую трудовую книжку (за исключением случаев,  если в соответствии с ТК РФ,  иным
федеральным законом трудовая книжка на работника не ведется).

2.4. Работодатель формирует в электронном виде основную информацию о трудовой
деятельности и трудовом стаже каждого работника (далее - сведения о трудовой
деятельности) и представляет ее в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного
пенсионного страхования и обязательного социального страхования, для хранения в
информационных ресурсах Фонда пенсионного и социального страхования Российской
Федерации.

В сведения о трудовой деятельности включаются информация о работнике, месте его
работы, его трудовой функции, переводах работника на другую постоянную работу, об
увольнении работника с указанием основания и причины прекращения трудового
договора, другая предусмотренная ТК РФ, иным федеральным законом информация.

В случаях, установленных ТК РФ, при заключении трудового договора лицо,
поступающее на работу, предъявляет работодателю сведения о трудовой деятельности
вместе с трудовой книжкой или взамен ее. Сведения о трудовой деятельности могут
использоваться также для исчисления трудового стажа работника, внесения записей в его
трудовую книжку (в случаях,  если в соответствии с ТК РФ,  иным федеральным законом
на работника ведется трудовая книжка) и осуществления других целей в соответствии с
законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Работодатель обязан предоставить работнику (за исключением случаев, если в
соответствии с ТК РФ, иным федеральным законом на работника ведется трудовая
книжка) сведения о трудовой деятельности за период работы у данного работодателя
способом, указанным в заявлении работника (на бумажном носителе, заверенные
надлежащим образом, или в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью (при ее наличии у работодателя), поданном в
письменной форме или направленном в порядке, установленном работодателем, по адресу
электронной почты работодателя:

в период работы не позднее трех рабочих дней со дня подачи этого заявления;
при увольнении в день прекращения трудового договора.
Если работник отказался либо не смог лично получить выписку в назначенный день,

работодатель обязуется отправить её почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
В случае выявления работником неверной или неполной информации в сведениях о

трудовой деятельности, представленных работодателем для хранения в информационных
ресурсах Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации,
работодатель по письменному заявлению работника обязан исправить или дополнить
сведения о трудовой деятельности и представить их в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном)
учете в системе обязательного пенсионного страхования и обязательного социального
страхования, для хранения в информационных ресурсах Фонда пенсионного и
социального страхования Российской Федерации.

Работники (включая ранее принятых) имеют право подать заявление о том, чтобы
работодатель продолжил заполнять трудовую книжку, оформленную на бумаге. Если до
01.01.2021 года подобное заявление от сотрудника не будет получено, трудовая книжка в
бумажном виде будет выдана ему для личного хранения.

2.5. Согласно статье 67 Трудового кодекса РФ трудовой договор заключается в
письменной форме, подписывается работодателем и гражданином, поступающим на
работу. Один экземпляр остается у руководителя детского сада, другой у нового
работника.

2.6. Прием на работу оформляется трудовым договором. Работодатель вправе издать
на основании заключенного трудового договора приказ (распоряжение) о приеме на
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работу. Содержание приказа (распоряжения) работодателя должно соответствовать
условиям заключенного трудового договора.

2.7. Лицо, поступающее на работу по совместительству к другому работодателю, не
предъявляет трудовую книжку в случае, если по основному месту работы работодатель
ведет трудовую книжку на данного работника или если в соответствии с ТК РФ, иным
федеральным законом трудовая книжка на работника не оформлялась. При приеме на
работу по совместительству, требующую специальных знаний, работодатель имеет право
потребовать от работника предъявления документа об образовании и (или) о
квалификации либо его надлежаще заверенной копии, а при приеме на работу с вредными
и (или) опасными условиями труда - справку о характере и условиях труда по основному
месту работы.

2.8. При приеме на работу работника работодатель обязан:
- ознакомить его с Уставом дошкольного образовательного учреждения;
- ознакомить с Правилами внутреннего трудового распорядка;
- ознакомить с должностной инструкцией;
- ознакомить с Коллективным договором;
- ознакомить с порученной работой, условиями оплаты труда, разъяснить его права и

обязанности;
- провести инструктаж по технике безопасности, производственной санитарии,

противопожарной охране и другим правилам охраны труда;
- ознакомить с иными локальными, нормативными актами, имеющими отношение к

его трудовой функции.
2.9. Прекращение трудового договора возможно только по основаниям,

предусмотренным ТК РФ.  В силу ст.  80 ТК РФ в случаях.  Когда заявление работника об
увольнении по его инициативе (по собственному желанию) обусловлено невозможностью
продолжения им работы (зачисление в образовательную организацию, выход на пенсию и
другие случаи), а так же в случаях установленного нарушения работодателем трудового
законодательства или иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового
права, локальных нормативных актов, условий Коллективного договора, соглашения или
трудового договора работодатель обязан расторгнуть договор в срок, указанный в
заявлении работника.

2.10. Работник имеет право расторгнуть трудовой договор,  предупредив об этом
работодателя в письменной форме не позднее чем за две недели,  если иной срок не
установлен ТК РФ или иным федеральным законом. Течение указанного срока начинается
на следующий день после получения работодателем заявления работника об увольнении.
По соглашению между работником и работодателем трудовой договор может быть
расторгнут и до истечения срока предупреждения об увольнении.

2.11. Срочный трудовой договор прекращается с истечением срока его действия. О
прекращении трудового договора в связи с истечением срока его действия работник
должен быть предупрежден в письменной форме не менее чем за три календарных дня до
увольнения, за исключением случаев, когда истекает срок действия срочного трудового
договора, заключенного на время исполнения обязанностей отсутствующего работника.

2.12.  Прекращение трудового договора оформляется приказом. В последний день
работы работодатель обязан выдать работнику трудовую книжку или предоставить
сведения о трудовой деятельности (статья 66.1  ТК РФ)  у данного работодателя,  выдать
другие документы, связанные с работой, по письменному заявлению работника и
произвести с ним окончательный расчет.

2.13.   Запись в трудовую книжку и внесение информации в сведения о трудовой
деятельности (статья 66.1 ТК РФ) об основании и о причине прекращения трудового
договора должны производиться в точном соответствии с формулировками ТК РФ или
иного федерального закона и со ссылкой на соответствующие статью, часть статьи, пункт
статьи ТК РФ или иного федерального закона. Днем увольнения считается последний день
работы.
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В случае, если в день прекращения трудового договора выдать работнику трудовую
книжку или предоставить сведения о трудовой деятельности у данного работодателя
невозможно в связи с отсутствием работника либо его отказом от их получения,
работодатель обязан направить работнику уведомление о необходимости явиться за
трудовой книжкой либо дать согласие на отправление ее по почте или направить
работнику по почте заказным письмом с уведомлением сведения о трудовой деятельности
за период работы у данного работодателя на бумажном носителе, заверенные надлежащим
образом. Со дня направления указанных уведомления или письма работодатель
освобождается от ответственности за задержку выдачи трудовой книжки или
предоставления сведений о трудовой деятельности у данного работодателя. Работодатель
также не несет ответственности за задержку выдачи трудовой книжки или за задержку
предоставления сведений о трудовой деятельности у данного работодателя в случаях
несовпадения последнего дня работы с днем оформления прекращения трудовых
отношений при увольнении работника по основанию, предусмотренному подпунктом "а"
пункта 6 части первой статьи 81 или пунктом 4 части первой статьи 83 ТК РФ, и при
увольнении женщины, срок действия трудового договора с которой был продлен до
окончания беременности или до окончания отпуска по беременности и родам в
соответствии с частью второй статьи 261 ТК РФ. По письменному обращению работника,
не получившего трудовой книжки после увольнения, работодатель обязан выдать ее не
позднее трех рабочих дней со дня обращения работника, а в случае, если в соответствии с
ТК РФ, иным федеральным законом на работника не ведется трудовая книжка, по
обращению работника (в письменной форме или направленному в порядке,
установленном работодателем, по адресу электронной почты работодателя), не
получившего сведений о трудовой деятельности у данного работодателя после
увольнения, работодатель обязан выдать их не позднее трех рабочих дней со дня
обращения работника способом, указанным в его обращении (на бумажном носителе,
заверенные надлежащим образом, или в форме электронного документа, подписанного
усиленной квалифицированной электронной подписью (при ее наличии у работодателя).

2.14.  При проведении процедуры сокращения численности или штата работников,
преимущественным правом оставления на работе дополнительно к установленным
действующим законодательством, пользуются, например, имеющие квалификационные
категории по итогам аттестации, звание «Заслуженный работник дошкольного
образовательного учреждения», имеющие звание «Ветеран дошкольного
образовательного учреждения».

2.15. Увольнение работников образовательного учреждения в связи с сокращением
численности или штата дошкольного образовательного учреждения допускается, если
невозможно перевести работника, с его согласия, на другую работу. Освобождение
педагогических работников в связи с сокращением объема педагогической работы может
производиться, как правило, только по окончании учебного года.

3. ОСНОВНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ И ПРАВА РАБОТНИКОВ

3.1. Работники Учреждения обязаны:
-  добросовестно исполнять свои трудовые обязанности,  возложенные на него

трудовым договором, соблюдать настоящие Правила, трудовую дисциплину, выполнять
установленные нормы труда,  своевременно и точно выполнять распоряжения
работодателя и непосредственного руководителя, использовать все рабочее время для
производительного труда;

- неукоснительно соблюдать требования по  охране труда и обеспечению
безопасности труда. О всех случаях травматизма незамедлительно сообщать
администрации. Соблюдать правила противопожарной безопасности, производственной
санитарии и гигиены.



6

- бережно относиться к имуществу работодателя (в том числе к имуществу третьих лиц,
находящемуся у работодателя, если работодатель несет ответственность за сохранность этого
имущества) и других работников;
-незамедлительно сообщить работодателю либо непосредственному руководителю о
возникновении ситуации, представляющей угрозу жизни и здоровью людей, сохранности
имущества работодателя (в том числе имущества третьих лиц, находящегося у работодателя,
если работодатель несет ответственность за сохранность этого имущества).

- проходить в установленные сроки медицинский осмотр, соблюдать санитарные
нормы и правила, гигиену труда;

- систематически повышать свою квалификацию;
- своевременно заполнять и аккуратно вести установленную документацию;
- нести ответственность за жизнь, физическое и психическое здоровье детей,

обеспечивать охрану их жизни и здоровья, соблюдать санитарные правила, отвечать за
воспитание и обучение, выполнять требования медицинского персонала, связанные с
охраной и укреплением здоровья детей, защищать их от всех форм физического и
психического насилия;

- соблюдать этические нормы поведения на работе. Быть внимательными и
вежливыми с членами коллектива Учреждения и родителями (законными
представителями) детей;

- сотрудничать с семьей по вопросам воспитания, обучения и оздоровления детей;
- следить за посещаемостью детей своей группы, своевременно сообщать об

отсутствующих детях медсестре, заведующему;
-  качественно и в срок выполнять задания и поручения,  работать над повышением

своего профессионального уровня;
- поддерживать чистоту и порядок на рабочем месте, в служебных и иных

помещениях, соблюдать установленный порядок хранения документов и материальных
ценностей. Бережно относиться к имуществу работодателя и других работников;

- эффективно использовать персональные компьютеры, оргтехнику и другое
оборудование, экономно и рационально расходовать материалы и электроэнергию, другие
материальные ресурсы;

- не использовать для выступлений и публикаций в средствах массовой информации
сведений, полученных в силу служебного положения, распространение которых может
нанести вред работодателю или его работникам.

3.2. Педагогическим и другим работникам запрещается:
- изменять по своему усмотрению расписание занятий и график работы;
- отменять, удлинять или сокращать продолжительность занятий и перерывов между

ними;
- в течение и по завершении рабочего дня передавать ребенка несовершеннолетним

лицам, а также лицам, не уполномоченным на это право родителями (законными
представителями) воспитанника. Перечень лиц, которые уполномочены забирать ребенка
из дошкольного учреждения, устанавливается в письменном заявлении родителей
(законных представителей) воспитанника на имя руководителя Учреждения. При передаче
ребенка совершеннолетнему лицу воспитатель должен убедиться, что лицо, забирающее
ребенка, внесено в перечень уполномоченных на это лиц.

3.3. В помещениях Учреждения запрещается:
- находиться в верхней одежде и головных уборах;
- громко разговаривать и шуметь в коридорах;
- курить на территории;
- распивать спиртные напитки.
3.4. Работники Учреждения имеют право на :

       -своевременную и в полном объеме выплату заработной платы в соответствии со
своей квалификацией, сложностью труда, количеством и качеством выполненной работы;
       -отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности рабочего
времени, сокращенного рабочего времени для отдельных профессий и категорий
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работников, предоставлением еженедельных выходных дней, нерабочих праздничных
дней, оплачиваемых ежегодных отпусков;
       -полную достоверную информацию об условиях труда и требованиях охраны труда на
рабочем месте, включая реализацию прав, предоставленных законодательством о
специальной оценке условий труда;
      -подготовку и дополнительное профессиональное образование в порядке,
установленном  федеральными законами;
     -объединение, включая право на создание профессиональных союзов и вступление в
них для защиты своих трудовых прав, свобод и законных интересов;
     -участие в управлении организацией в предусмотренных федеральными законами и
коллективным договором формах;
    -ведение коллективных переговоров и заключение коллективных договоров и
соглашений через своих представителей, а также на информацию о выполнении
коллективного договора, соглашений;
     -защиту своих трудовых прав, свобод и законных интересов всеми не запрещенными
законом способами;
    -разрешение индивидуальных и коллективных трудовых споров, включая право на
забастовку, в порядке, установленном  федеральными законами;
    -возмещение вреда, причиненного ему в связи с исполнением трудовых обязанностей,
и компенсацию морального вреда в порядке, установленном федеральными законами;
- обязательное социальное страхование в случаях, предусмотренных федеральными
законами.

- на самостоятельное определение форм, средств и методов своей педагогической
деятельности в рамках воспитательной концепции Учреждения;

- определение по своему усмотрению темпов прохождения того или иного раздела
программы;

- проявление творчества, инициативы;
- уважение и вежливое обращение со стороны администрации, детей и родителей

(законных представителей);
- моральное и материальное поощрение по результатам своего труда;
- совмещение профессий (должностей);
- получение рабочего места, соответствующего государственным нормативным

требованиям охраны труда и условиям, предусмотренным коллективным договором;
- отказ от выполнения работ в случае возникновения опасности для жизни и здоровья

вследствие нарушений требований охраны труда, за исключением случаев,
предусмотренных федеральными законами, до устранения такой опасности;

- обеспечение средствами индивидуальной и коллективной защиты в соответствии с
требованиями охраны труда за счет средств работодателя;

- обучение безопасным методам и приемам труда за счет средств работодателя;
- запрос о проведении проверки условий и охраны труда на рабочем месте органами

государственного надзора и контроля за соблюдением законодательства о труде и охране
труда лицами, осуществляющими государственную экспертизу условий труда, а также
органами профсоюзного контроля;

- обращение в органы государственной власти РФ, субъектов РФ и органы местного
самоуправления, к Учредителю, к работодателю, а также в профессиональные союзы, их
объединения и иные полномочные представительные органы по вопросам охраны труда;

- личное участие или участие через своих представителей в рассмотрении вопросов,
связанных с обеспечением безопасных условий труда на его рабочем месте, и в
расследовании происшедшего с ним несчастного случая на производстве или
профессионального заболевания.
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4. ОСНОВНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ  И ПРАВА РАБОТОДАТЕЛЯ

4.1. Работодатель обязан:
-  соблюдать законы и иные нормативные правовые акты,  локальные акты,  условия

коллективного договора, соглашений и трудовых договоров;
- согласно ст. 22 ТК РФ работодатель обязан в том числе своевременно выполнять

предписания федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на
осуществление федерального государственного контроля (надзора) за соблюдением
трудового законодательства и иных нормативно правовых актов, содержащих нормы
трудового права, других федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих
государственный контроль (надзор) в установленной сфере деятельности, уплачивать
штрафы, наложенные за нарушения трудового законодательства и иных нормативных
правовых актов, содержащих нормы трудового права.

- своевременно выполнять предписания государственных надзорных и контрольных
органов;

- предоставлять сотрудникам работу, установленную трудовым договором;
- обеспечивать безопасность труда и создавать условия, отвечающие требованиям

охраны  и гигиены труда;
обеспечивать здоровые и безопасные условия труда, спокойную эмоциональную

атмосферу;
- принимать меры по профилактике травматизма и профессиональных заболеваний;
- своевременно предоставлять льготы и компенсации в связи с вредными условиями

труда;
- своевременно выплачивать в полном размере причитающуюся работникам

заработную плату;
- осуществлять обязательное социальное страхование работников в порядке,

установленном федеральными законами;
- представлять в соответствующий территориальный орган Пенсионного фонда

Российской Федерации сведения, необходимые для регистрации в системе
индивидуального (персонифицированного) учета лиц, поступающих на работу впервые,
на которых не был открыт индивидуальный лицевой счет;

- обеспечивать строгое соблюдение трудовой дисциплины;
- способствовать повышению работниками своей квалификации, совершенствованию

профессиональных навыков;
- своевременно предоставлять отпуска работникам в соответствии с утвержденным

на год графиком;
- отстранять от работы и (или) не допускать к ней лицо:
· появившееся на работе в состоянии алкогольного, наркотического или

токсического опьянения;
· не прошедшее в установленном порядке обязательный медицинский осмотр;
- стремиться к созданию высококвалифицированного творческого коллектива

работников, обеспечивать личностное развитие каждого ребенка с учетом его
индивидуальных особенностей, склонностей, интересов и состояния здоровья.

Согласно ст. 8 ТК РФ, работодатель принимает локальные нормативные акты,
содержащие нормы трудового права в пределах своей компетенции в соответствии с
трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами.

5. РАБОЧЕЕ ВРЕМЯ И ВРЕМЯ ОТДЫХА
5.1. Нормальная продолжительность рабочего времени не может превышать 40

часов в неделю. Для женщин, работающим в сельской местности, устанавливается
сокращенная продолжительность рабочего времени не более 36 часов в неделю. При этом
заработная плата выплачивается в том же размере, что и при полной рабочей неделе.

Графики работы сотрудников Учреждения утверждается работодателем по
согласованию с профсоюзным комитетом Учреждения.
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МБДОУ ДС с.Грабово работает с  7-00 до 17-00, с 17.00-19.00 работает группа
продленного дня (дежурная группа). Накануне праздничных дней продолжительность
рабочей смены сокращается на 1 час.

При совпадении выходного и нерабочего праздничного дней выходной день
переносится на следующий после праздничного рабочий день, за исключением
следующих праздников: 7 января (Рождество Христово_ и 23 февраля (День защитника
Отечества). Правительство Российской Федерации переносит два выходных дня из числа
выходных дней, совпадающих с вышеуказанными нерабочими праздничными днями, на
другие дни в очередном календарном году.

Режим  рабочего времени воспитателей определяется с учётом выполнения каждым
нормы педагогической работы в течение 36 часов в неделю за ставку заработной платы.
     Режима рабочего времени  иных педагогических  работников МБДОУ ДС с.Грабово,
осуществляющих образовательную деятельность, устанавливается в соответствии с
законодательством РФ, определяется учебным планом и должностными обязанностями в
соответствии с Уставом ДОУ и настоящими Правилами , а именно:

- старшим воспитателям, педагогу-психологу -36 часов в неделю за ставку заработной
платы;

- учителю –логопеду- 20 часов в неделю за ставку заработной платы;
- музыкальным руководителям- 24 часа в неделю за ставку заработной платы;
- инструктору по физической культуре -30 часов в неделю за ставку заработной платы;

5.2. . Работникам Учреждения предоставляется ежегодный оплачиваемый отпуск
сроком не менее 28 календарных дней (работникам-инвалидам – 30 календарных дней).
Педагогическим работникам, заведующему детского сада предоставляется удлиненный
отпуск сроком 42  календарных дня  (56  календарных дней при работе с обучающимися
ОВЗ, постановление Правительства РФ №466 от 14.05.2015 года).

5.3. . Очередность предоставления оплачиваемых отпусков определяется ежегодно в
соответствии с графиком отпусков, утверждаемых работодателем с учетом мнения
профсоюзного комитета Учреждения до 15 декабря текущего года. О времени начала
отпуска работник должен быть извещен под роспись не позднее чем за 2  недели до его
начала.
Право на выбор времени отпуска имеют:

· женщины перед отпуском по беременности и родам или непосредственно после
него либо по окончании отпуска по уходу за ребенком;

· работники в возрасте до восемнадцати лет;
· работникам, усыновившим ребенка (детей) в возрасте до трех месяцев;
· одному из родителей (опекуну, попечителю, приемному родителю),

воспитывающему ребенка-инвалида в возрасте до восемнадцати лет;
· работники, имеющие трех и более детей в возрасте до восемнадцати лет, до

достижения младшим ребенком возраста 14 лет;
· мужу в период нахождения его жены в отпуске по беременности и родам;
· работники, которые ранее были отозваны из отпуска, в части неиспользованной в

связи с этим части отпуска,
· лица, отнесенные к категории ветеранов соответствующим законом «О ветеранах»;
· граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие ядерных

испытаний на Семипалатинском полигоне;
· граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на

Чернобыльской АЭС;
· ·  граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на

производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку
Теча;
·  доноры крови и ее компонентов, награжденные нагрудным знаком «Почетный
донор России;
·  герои труда, герои СССР и России, полные кавалеры орденов Славы;
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·  супруги военнослужащих (отпуск по их желанию предоставляется одновременно с
отпуском военнослужащих);

· лица, работающие по совместительству (отпуск предоставляются одновременно с
отпуском по основной работе).

Отпуск без сохранения заработной платы предоставляется работнику на основании его
письменного заявления в указанный им срок, в соответствии со статьей 128 ТК РФ, а
также в следующих случаях:
- родителям, воспитывающим двух или более детей в возрасте до 14 лет, работнику,
имеющему ребёнка-инвалида в возрасте до 18 лет, одинокой матери, воспитывающей
ребёнка в возрасте до 14 лет, отцу, воспитывающему ребёнка в возрасте до 14 лет без
матери,  работнику, осуществляющему уход за членом семьи или иных родственников,
являющимися инвалидами I группы – 14 календарных дней;
- тяжелого заболевания близкого родственника – до 30 календарных дней.

5.4. Администрация Учреждения организует учет рабочего времени и его
использование всеми сотрудниками Учреждения. В случае неявки на работу по болезни
работник обязан срочно известить об этом администрацию, а также предоставить лист
временной нетрудоспособности в первый день выхода на работу.

5.5. Администрация Учреждения имеет право поставить специалиста, старшего
воспитателя на замену воспитателя в группу для работы с детьми в случае
производственной необходимости.

5.6. За работу в ночное время работнику гарантирована дополнительная оплата,
предусмотренная законодательством.

5.7. Работники при прохождении диспансеризации в порядке, предусмотренном
законодательством в сфере охраны здоровья, имеют право на освобождение от работы на
один рабочий день один раз в три года с сохранением за ними места работы (должности) и
среднего заработка.

Работники, не достигшие возраста, дающего право на назначение пенсии по
старости, в том числе досрочно, в течение пяти лет до наступления такого возраста и
работники, являющиеся получателями пенсии по старости или пенсии за выслугу лет, при
прохождении диспансеризации в порядке, предусмотренном законодательством в сфере
охраны здоровья, имеют право на освобождение от работы на два рабочих дня один раз в
год с сохранением за ними места работы (должности) и среднего заработка.

Работник освобождается от работы для прохождения диспансеризации на основании
его письменного заявления, при этом день (дни) освобождения от работы согласовывается
(согласовываются) с работодателем. Прохождение диспансеризации сотрудник должен
подтвердить справкой о ее прохождении.

5.8. Работодатель вправе перевести работников на дистанционный режим работы
(при необходимости). Для этого заполняется дополнительное соглашение в котором
прописывается:
-  все моменты взаимодействия с работником,  выполнения им работы,  способы связи,
планирования и сдачи работы (отчетности), график работы;
-  дату, когда изменения вступают в силу, срок, на который переводится работник на
дистанционную работу;
- если дистанционную работу нужно будет прекратить раньше обозначенного срока,
работодатель вправе отозвать работника;
-  оформляются и подписываются два экземпляра соглашения,  один из которых получает
работник под роспись.

 При переходе  на дистанционный режим работы,  заработная плата остается без
изменений  (включая установленные стимулирующие и компенсационные выплаты) (ч. 2 ст. 9,
ч. 1 ст. 129, ст. 132, ч.1, 2 ст. 135 ТК РФ, п. 14 Приложения к Письму Роструда от 09.04.2020
№ 0147-03-5).
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6. ОПЛАТА ТРУДА

6.1. Оплата труда работников Учреждения осуществляется на основании следующих
принципов:

а) установление размеров окладов (ставок) работников в зависимости от должности
по соответствующим профессиональным квалификационным группам и
квалификационным уровням;

б) установление повышающих коэффициентов к окладу (ставке) в зависимости от:
- уровня образования;
- стажа;
- квалификационной категории;
- местоположения учреждения образования (работа в сельской местности);
в) осуществление выплат компенсационного характера (за работу в особых условиях,

отклоняющихся от нормальных: ночное, праздничное время, вредные условия труда);
г) оплата дополнительных видов и объемов работ;
д) материальное стимулирование за высокие результаты и качество работы.
6.2. Оплата труда в Учреждении производится не реже чем каждые полмесяца: 15  и

30 числа каждого месяца (в феврале 15 и 28 числа). Новым сотрудникам заработная плата
выплачивается в общие дни выплаты пропорционально отработанному времени.
Заработная плата перечисляется на указанный работником счет в банке. Работник вправе
заменить кредитную организацию, в которую должна быть переведена заработная плата,
сообщив в письменной форме работодателю об изменении реквизитов для перевода
заработной платы не позднее чем за пятнадцать календарных дней до дня выплаты
заработной платы. Расходы по обслуживанию пластиковых карт несет работник.

6.3. Работа, произведенная сверх нормы рабочего времени в выходные и нерабочие
праздничные дни и оплаченная в повышенном размере либо компенсированная
предоставлением другого дня отдыха в соответствии со статьей 153 ТК РФ, не
учитывается при определении продолжительности сверхурочной работы, подлежащей
оплате в повышенном размере в соответствии с частью первой статьи 152 ТК РФ.

7. ПООЩРЕНИЯ ЗА УСПЕХИ В ТРУДЕ

7.1 Работодатель поощряет работников, добросовестно исполняющих трудовые
обязанности (объявляет благодарность, выдает премию, награждает ценным подарком,
почетной грамотой, представляет к званию лучшего по профессии).
7.2. За особые заслуги работники ДОУ представляются для награждения

правительственными наградами, установленные для работников народного образования,
и присвоение почетных званий.

7.3. При применении мер  поощрения обеспечивается сочетание материального и
морального стимулирования труда. Поощрение объявляются в приказе, доводятся до
сведения всего коллектива и заносятся в трудовую книжку.

7.4. При применении  морального и материального поощрения, при представлении
работников к государственным наградам и почетным званиям учитывается мнение
трудового коллектива.

7. СОЦИАЛЬНЫЕ ЛЬГОТЫ И ГАРАНТИИ

8.1. Социальная защита работников на страховых принципах:
8.1.1. Работодатель обязуется:
- обеспечивать права работников на обязательное социальное страхование и

осуществляет обязательное социальное страхование работников в порядке, установленном
законодательством РФ;

- осуществлять страхование работников от несчастных случаев на производстве;
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 - своевременно перечислять страховые взносы в пенсионный фонд и фонд социального
страхования в размерах, определенных законодательством РФ,

 - своевременно оформлять впервые поступающим на работу страховое свидетельство
Государственного пенсионного страхования;

 - обеспечить сохранность архивных документов, дающих право работникам на
оформление пенсии, инвалидности, получение дополнительных льгот и т.д
8.2.  Дополнительные льготы работникам учреждения.

8.2.1. На основании письменного заявления работника из фонда оплаты труда
оказывается материальная помощь в размере одного базового (должностного) оклада с
учетом фонда заработной платы в следующих случаях: в случае смерти близких
родственников (супруг, супруга, отец, мать, дети); при праздновании юбилея (женщины -
50, 55 лет, мужчины - 50, 60 лет); в связи с продолжительной болезнью работника (более
двух месяцев); в случае причинения вреда здоровью и имуществу работника вследствие
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

8.2.2 Выплата устанавливаются приказом заведующего на основании протокола
Комиссии по распределению стимулирующих выплат МБДОУ ДС с.Грабово.

9. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЯ ТРУДОВОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

9.1. Нарушение трудовой дисциплины, т.е. неисполнение или ненадлежащее
исполнение по вине работника обязанностей, возложенных на него трудовым договором,
Уставом, настоящими Правилами, должностными инструкциями, влечет за собой
применение мер дисциплинарного и общественного воздействия, а также применение мер,
предусмотренных действующим законодательством.

9.2. За совершение дисциплинарного проступка работодатель имеет право применить
следующие взыскания:

-строго указать;
- замечание;
- выговор;
- увольнение по соответствующим основаниям.
Право выбора конкретной меры взыскания остается за руководителем.
9.3.  Увольнение может быть применено за прогул,  за появление на работе в

нетрезвом виде, в связи с хищениями на рабочем месте.
Трудовой договор расторгается при неудовлетворительной работе по истечению

испытательного срока.
9.4. До применения дисциплинарного взыскания работодатель должен затребовать от

работника письменное объяснение. Если по истечении двух рабочих дней указанное
объяснение работником не предоставлено, то составляется соответствующий акт.
Непредставление работником объяснения не является препятствием для применения
дисциплинарного взыскания. Дисциплинарное взыскание применяется не позднее одного
месяца со дня обнаружения проступка, не считая времени болезни работника, пребывания
его в отпуске, а также времени, необходимого на учет мнения представительного органа
работников. Дисциплинарное взыскание, за исключением дисциплинарного взыскания за
несоблюдение ограничений и запретов, неисполнение обязанностей, установленных
законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции, не может быть
применено позднее шести месяцев со дня совершения проступка, а по результатам
ревизии, проверки финансово-хозяйственной деятельности или аудиторской проверки -
позднее двух лет со дня его совершения. Дисциплинарное взыскание за несоблюдение
ограничений и запретов, неисполнение обязанностей, установленных законодательством
Российской Федерации о противодействии коррупции, не может быть применено позднее
трех лет со дня совершения проступка. В указанные сроки не включается время
производства по уголовному делу.

9.5. За каждый дисциплинарный проступок может быть применено только одно
дисциплинарное взыскание. При наложении дисциплинарного взыскания должны
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учитываться тяжесть совершенного проступка, обстоятельства, при которых он совершен,
предшествующая работа и поведение работника.

9.6. Приказ о применении дисциплинарного взыскания с указанием мотивов его
применения предъявляется работнику под расписку в течение 3 рабочих дней со дня его
издания. В случае отказа работника подписать указанный приказ составляется
соответствующий акт.

9.7. Дисциплинарное взыскание может быть обжаловано работником в
государственной инспекции труда или органах по рассмотрению индивидуальных
трудовых споров.

9.8. Если в течение 1 года со дня применения дисциплинарного взыскания работник
не будет подвергнут новому взысканию, то он считается не имеющим дисциплинарного
взыскания. Дисциплинарное взыскание может быть снято до истечения 1 года со дня его
применения работодателем по собственной инициативе, просьбе самого работника,
ходатайству его непосредственного руководителя или представительного органа
работников.

9.9. Меры поощрения к сотруднику, имеющему дисциплинарное взыскание не
применяются.

10. ОСОБЕННОСТИ РЕГУЛИРОВАНИЯ ТРУДА РАБОТНИКОВ В ВОЗРАСТЕ
ДО ВОСЕМНАДЦАТИ ЛЕТ

10.1. Запрещается применение труда лиц в возрасте до восемнадцати лет на работах с
вредными и (или) опасными условиями труда.

10.2. Лица в возрасте до восемнадцати лет принимаются на работу только после
предварительного обязательного медицинского осмотра (обследования) и в дальнейшем,
до достижения возраста восемнадцати лет, ежегодно подлежат обязательному
медицинскому осмотру (обследованию).

Медицинские осмотры (обследования) осуществляются за счет средств Учредителя.
10.3. Ежегодный основной оплачиваемый отпуск работникам в возрасте до

восемнадцати лет предоставляется продолжительностью 31 календарный день в удобное
для них время.

10.4. Запрещается направление в служебные командировки, привлечение к
сверхурочной работе, работе в ночное время, в выходные и нерабочие праздничные дни
работников в возрасте до восемнадцати лет.

10.5. Расторжение трудового договора с работниками в возрасте до восемнадцати
лет по инициативе работодателя (за исключением случая ликвидации организации)
помимо соблюдения общего порядка допускается только с согласия соответствующей
государственной инспекции труда и комиссии по делам несовершеннолетних и защите их
прав.

10.6. Оплата труда работников в возрасте до восемнадцати лет производится
пропорционально отработанному времени. Работодатель может устанавливать этим
работникам доплаты к заработной плате за счет собственных средств.

10.7. Особенности трудоустройства лиц в возрасте до восемнадцати лет
определяются трудовым законодательством, коллективным договором, соглашением.


